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- Organizeaza si coordeneaza progurarea de bunun si servici in cadrul proiectulul precum si supravegherez utlizarii ralionaie a
resurselor si a efeciuarii chelluellor;

Dezvoltare locala cu finantare europeana!
- Esle responsabil pentru implementarea cu suzoas a activitatior si allhgerii rezullatelor planificate ;

AS(.)Clatl.a Gl‘upul de ACﬁﬂne LOCZIL‘:I DI‘llmll] - Supravegheaza desfasurarea zilnica a proiectelor sl gestionesza incedrarea in lermena a sesiuniior de depungre cereti de
VOIEVOZIIO l‘ linantare ;

Participa a diferite sedinte si la {oate evenimenlele , asiqgurand pregatirea adecvata a aceslora;

Sediul :Com. Rifov,sat Rifov, nr. 23 - Facilileaza cocperarea dintre s inlre cansultantii’ expertii GAL
Telefon: 072129,
1293279 Activilatea de evaluara, selectie si aprobare a pralacietor

U HE H ¥y
Email .gaIdrumulvmcvnzﬂnr@yahnn,cmn a. Coordoneazs activitalea de selecoie a expetilor evalualor proiecte

b. Coordeneazi buna desfasurare & procesului de evalugre 2 prajsctalor
<. Organizeaza sedintele de selectie ala preiecislor 5i pune 1a disporicie comitetului de selectie toate informaliile necesare
A . d. Aprobd rzportul finaf de selectie al proiectator
nunt angajare personal in cadrud biroutti GAL Dramul Voievozilor z;‘::d”;:lijis;;:\’j;l’;::z:::::“;‘i::rl::::}:ﬂ::f;{'e;f;ﬁ",s‘ﬁse‘E“E @ protecteior

Asociatia Grupul de Actiune Lacal i i .
ala Drumud Voievozilor anunta urmatoargle posturi vacante: -Reprezinta si inteprinde masurie/acliunile defegale de Consiliul Director

-Asigura o comunicare adelvata intre partensr . precum si oracasnui perscana sau inglitulii inlersate

“Manager -1post
:g“lm"sah” monilorizare -1 post - Trebuie sa aiba calitali exceptionale ge lider, tebuie sa aiba abilitati de comunicare interpersonala puternics, sa fie familianzat cu
valsator prolecte -1 post aclivitatile din lliecare departament.

“Respensabil financiar -1post
-Supervizeazd implementarea procedurilor operationale confurm fegislaliel nationale | reguiamentelor evrcpere & a prevederiyr

DL aprogata de parenenat si AM PNDR

*Manager -1pos
Q p t Reprezentare GAL-ului In redatia o terii
Dascrierea postului: Asigura legatura dintre GAL si MADR , DGDR -AM FNDR AFIR
Supervizeazd si coordoneazd activilatea personalufui GAL
Pliznificarea si coordanarea activitalii inii i . . . Angajeaza si concediaza personalul GAL
ivitalii administrative a GAL alat sub aspect organizatoric calsi al respectarii procedurilor de |uen, - Claboreaza rapoarte trimestriale de actvilale penlry Consiiul Director s DGOR —AM PNDR AFIR

Raapunde de implemeniarea SHL Supervizeazd implementarea pracedusitor aparanionaie conform Tegislalisi natonale , regulamenlelor europane st & prevederilor

S0OL aprobata de partenerial si AM FNOR

Asigurd erganizarea sesiunilor de formare penlru membril GAL si a schimbunlor de experients cu alte GAL-uri,
Sanjing dezvoltarea permanerta 3 Gal-ului, inclusiv perlectionarea continua a personalului GAL

Raspurde de execulia bugetara & 3aL

Organizeazdl Adundirile Generale ordinare si extragrdinare

Cerinte :
Curs mangger proiect COD COR 242101
Stugh superioarg in domeniul econamizfjuridic Anginerie

U . . . .
ITWM LA proiect experientd in iImplementares unuj program/activitale/proiact planilicat in cadrul unei organizali- in calitgie de

manager proiect . i i i
er proi *Responsabil monitorizare -1 post

-cuncasterea PNDR 2014-2020, cu aceonl pe AXA 1§ LEADER
Dascrisrea posiulul

-vechime in speciialitatea stuttilor minim & luni
riarificarea s1deslasurarea aclivitatilcr de de monitorizare

Atributii si rosponsabilitati: '
Cerinte:

- Coerdoncaza activitaloa GAL atal sub as i i i i

pecl organizatoric cat i :
gy st al respectarii procedurilor de lucry: Curs Exper Accesare fonduri Eurapena si de Coeziung cod COR 242213
- Inloemeste yraficul activitatior si monilorizeaza fEspe: i i
i clarea impla : i i i i icur ineri
2l a implementarii acesiuiz; Studit superiaare in gormeniul ecenemiciuridic inginerie

-Elaboreaza pianul anuzi de actvitate . bugetu! atereal si Tl supune aprabani Consifivlui Ciregtor



axperien]a dovedila in cadn unui compariment de evaluareinoniforizare proiecle sau participarea 1a scrierea fimplementaraa ynui
proiect - MIAIMUm un proiecl

Alrfbutii sl responsabilitati N
—alrbuti i planifeares malementacrea aolivitalitor de noiitonizare

-umanirea peAcrica a stadivin implemaentarii s a rezullalelor mtermediare.in vederes . dups ¢z, a efgciuarii de propuneri de
raractic sifsaiz ajustari, adaplan ale planulue oparational de implementare a proiecluui cu respoclarea contraciulor de linanlare.a
lagislalial st & requianienledor in vigoare

-realzaraa rapoanalar de monitorizare lunare ale proiecielor si a indicatonilor slabliti

- Asista cohiph de management a proiectuhs;

- Participn impreung cu Managerul de preiact si Responsabilul financiar 13 reafizarez cererilor de rambursare si a rapoartelor de
|rogres;

-Dlera seporul necesal realizard unor prezentari la solcitarea managerului;

- Raalizeaza rapoarie de aclivitale in cadrul praieciulu;

- Intocrmesle si ransmite nolificarile sl actele adillonale ale proiectului;

- Sistematizeaza si centralizeaza documentele de monitorizare ale proiectelor,

- Se asigura ca toale activilabile proiechului sa fiz dublale de mijinace si instrumenle de verilicare conform proredurilor | astiet mcat
S8 S asigLre 0 Moniionzare sirapanare optima,

-Otera suportal necersar echipei tehnice in implemantarea unor activilati (conlerinte, trainingua):

Spacifica:

- experiui responsabil cu monitorizarea  poartd Intreaga respansabililate cu privire la colectarea §i introducerea datelar in
labelele demonitorizare

- szgurd caleclarea dateler din cadrul luluror deparlamentetor privind proiectele derulate prin GAL. cal si celg griving
ceoperarea, Junclionarea si arimarga teritorivlai, pentru caicularaa indicalarider de realizare
Tntocmegte s lransmile la CRFIR AM PNDR conferm Proceduri de Menilorizare, centralizatorul cererilor de Enanlare
depuse

- frapsmite catre CRFIR AM PNDR  siuatia finala aferentd fiacarei sesiuni de depunere de praiecte coniorm Procedurd
de Morulodizare;

- Inlocmegte malerialut sintetic priving menitorizarea profectelar penlru a f analizal de comitelul de monitorizare

- Transmite infermatille centralizate coanform  procedurii de monitorizare si raportare citre Auteritatea de #Management,
CRFIR sau AM PHNOR (dupa caz ) dup vesificarea si aprobarea acestora da cilre superiorii sai

- Asigura cadrul procedural pentru menitorizarea profectelor si verificarea modulul in care actorii implicali in procesuf de menilerizare
respecta prevederile procedurale, in vederea raalizari indicatorilor st obiectivelor prevazute in strategia de dezvollare locala;

- Fropune masuwri de remediers a deficienteler semnalule, o de cate ori se impune,

- Emte cladlizan catre 2eneficiari cu privire 12 aplicarea uniforma a proceduritor de lucru si cu privire la prevedarile contracielor de
finantare si asigura instruirea adecvata a aceslora;

Activitatl de monitorizare

1 Verilicziga documenlelor:

-rerilice d xtale si informatiie din repoartele de evaluare intermediare si finale elabicrate catre benedician (progresui hizic at
prolectelor),

- verifica daca datele raportului arata ca proiectul se implementeaza in conformitale cu prevedernle conlraciuaie si rescecia
pravederk: legislatiei nalionale si comunitare *

- verifica rezoltatele raporlate in perioda de raportare siurmareste evolutia in timp a indicalorilor stakilitl prin conlractul de finantare

2. Vizile de ronitorizare:

-gfectueaza vizile de monslorizare fa lata locului

.- verifica |2 fata lorului pregresuyl fizic ai preiecislar si acuratetea dalelor inscrise in rapoartele de evaluare inlermadiare si finale,
cufegerea de date suplimentare vizand stediuf implementarii projectutui (probleme intempinate), precum gi de a atigura o
camunicare adecvala cu benefictodi proiectelor,

3. Manitorizarea ex posl: 5¢ asigura ca in conformilate cu prevedere arl 57 din regulamentul Reg UE 13032013 operatinea

pasireaza contnibutia din forduni europene darca limp de 5 ani de la inchélerea proieclului aseasta nu a inegistrat medificart
substantialz, inclusw monitorizarea indeplinir irdicetorilor post implementare.
In pericada de merilorizare ex-posl, s va efectun 1 vizila de monitorizare pe an, pentr fiecare proiect implermental.

Respansabiiui de monilorizare din cadrul GAL  Irebuie Sa urmaressca implementarea proectului prvind rezuftatele. si
indepfinirea indicatonler, sa semnalaza din timp eventualele probleme cate apar i implententarea proigclelor 5isa propuna masun
de remadiere a deficienlelor samnalale

*Evaluator proiecte -1 post

Descrizrea postului .
desfasurarea activitatiiior de evaluare preiecle in cadrul sesiunlior lansale de GAL

Corinto:

Curs gvaluator proiects COD COR 241263

Sludi superioare in demenul economic/uridic inginarig

Experienld dovedita in cadrul unui compartiment evaluare imonftorizare proizete Sau panicinared la scrierea Anpleme-tarea i
proiecl - Mimimu un preiect

Arributa sl responsabililate

Speeifics
rezalyarea unitard si exactd a atribulilor ce ii revin in procesul de verificare a preieclelor depuse de potentialii benefidsd gi in
solutionarea tuluror problemalor privind implemenlarea masuriler in conformitate cu legisialia rationala i comunilara.
- primirea eererior o2 linantare inleemite de poteniialii beneficiari ai proiectelor finanjate;
verificarea carerilor de finanlare . in vederea aprobérii proiectelor finantate prin LEADER, In rapei cu crileriile de elgibililate
locale;
evaluaren proiecleler depuse pentru finaniare .
efecluzrea verificirilor pe leren ale proieclelor care vor fi finantate aldl inainle, cat §i dupd aprobarea acestord;
geslionarga raportelor de progres a proieclelor ce se implementeaza ;
respectarea proceduritor slabilite pentru diferite elape ale implementari proiectelos gi SDL.
raspunde de securizarea gi arhivarea tempyrard i permarentd a decumenietor In farma sorisd rezutate in cadrui etapelor
procedurale.
- intlocmirea gi arhivarea dosarului administratv
- elehoreaza materiate informalive pentru diferite acliuni si praiectc
- {in evidenla documenielor elaberale i agigu-d cenfidenlislilatea lor:
- aha atributiuni de serviciu dispuse de superiorul ierarhic
Raspunda de:
" Primiraa cererilor dz finantare,
= Vedlicarea conformilaté cerorii de finantare
»  Inteumirea figei de verificare a conformildtd,
»  Intocmirea Figei de verilicare a crilerilor de aligibililate;
« Irtocmirea Fisei de solicikare a informatitor suplimentarc.
’ Flactuarea vizilef pe 12ren atal la etapa verificarii cererii de finantare cat 5t In etapa de implemerlare
. Elaborarea progunerilor de modificare gi imbunatalire a procecurilor, pe masur:;
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+ intoenvirea Dosarului administrativ

. Intaemires Raportuii GAL Moido-Prut asupra verificln pe teren;

4 Intocmests notificarea cererifor de finanfare neefigibileireselectale;

+  Intocrmirea borderourilor de transmitere a documenlelor catrre CRFIR 5i AM PMNOR:

. Inregistrarea in regisirele GAL ;

= Completerea formutanului Pista de audit® pentru toale cererile de finarare vedificale,

»  Analiza girezoivarea Conteslailor depuse la GAL privind eligibililalea sau neeligibilitatea unor ceresd de finaniare

. Complaleaza yi semneaza pistele de auvdd;
. Inteemirga alier malesiale si lugrdrl legate de aclivitalea specificd ropartizete de conducerea Asodiafied §i pastreazs
confideniialitates datelor si lucrdrior:

. Predarea iz arhiva adocumentelor supuse arhivérii
- Respaclores calendarsiud de ransmitere a rapoartalor de evalvare inlermediare sl tinale; - Respeclarea calendaralui de activilati si

a graficului de achizilii publice:

- Gradul de realizare a indieatorilor.

*Responsabil financiar -1post
Dascrieroa postului
Fianificarea si desfeserarea aclivilatilor fnanciar conlabile & GAL.

Cerinte:

superioare in domeniui econamic.

Studii me:

experignla dovardila m cadrul uRul compartiment inanciar ~cantabil minim & funi .in cafilale da conlabil sau ecanpmist.

Atributii i responsabilitatt

[ atine retponsabiltatea gererald asupra lutiror functilor de managemenl financiar, inclusiv asupra aspectefor privind raperiaes
financizrd, decontdrilz, stabitirea bugeluld, pranificarea i contabilitatea;

- Asiguri capacilatea de canducere in ceea ce privegte proiectarea, amendarea §i operarea sistemulut financiar §i a procedurior
fingnciar-contabile ale projectulut. inclusiv planul de cantur wlilizat gi circuiut documentelor;

- Gaslioneazd fluxul financiar al proiectului:

- Asiqueaiverifica respecierea condifilor canacluale, a reguiilor de elgibiltate si a legisiafiei nationate §i camunitare in vigoare In
cees ce pivegle chaliviclile ce stau la baza desfasurarii activildtilor din proiect;

- Asigura! vetifica respestarea conditiilar privind deslasurarea achizilitlor publice;

- Coordor2aza redagtarea rapoartelor inanciare,

- Asigura “aporiarea de menilorizare pentru managend de proiect: N
-Pregatirea documentelor pertru cerorito da plata si rambursare:

-Paricpa fa intalnirile lunzre ale echipei de management si la inlalnidle imesiniale cu intreaga echipa a proiectulut

- supravenharea si contrekl gastiunii financiare - contabile a GAL — uluis

. Caordonarea activilalifor necesare penteu o huna desfasurare a serviciului de conlakiltate

- Complelarea sisau predarea la semnare a documentelor financiare,

- Relatinnarea ci: hanga si kezoreria;

- Crganizarea arhivel pentre dosumentel firanciare si toniae;

Respeclarea calendarulu de activitali si a graficului de achiziti publice,

. Ikaportarea financiara catre reprezenianiyl administrativ, finantator si parieners; - Managemantul financiar al granturilor:

- Elabararea i bugel anuals

- Relalionarea cu anga;atii asociei:

- verificam 5 selectie proiects ce se vor implementa

- Aclivilati zilnico
- Dreluarea si preluerarea documentetor justificative peniru registrul de casa - Irregistrarea operafiunilor bancare efactuate

- Oiganirarea dacarentaior in dosare
- Complalarea documentelor de plata sifsau predarea for pentna semnal
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- Efectuare plat (casierie)
- Actilati saplamanale:

- Efectuare operatiuni Hancare

- Inlocmirea rapoaste’or financiare catre directonul execuliv

- Calcularen ngcesarutun de rumerar penlry plable din saplamana viitoare si discularea 'or cu direciorul execuliv

Agtivilal] lunare: - Delalcarca costurler lunzre pe calegorti si monilorizarea lor

- Comptetaaza si depune declaratiite funare pentru salariali fundatiei

- Anaiza liniiilur bugetare

- Primirga sf analizarea rapoartelor lunare aie ccordunatoriior de proiect

- inlocmirea raportulll financiar funar

- Prezentarea raporiuiu financiar iunar responsabiluli adniinistraliv

Achivitatt ncazinnate:

- Fontajul angajatitor N
- Informars angajati si viiter: angajati

- Angajare —Inlocmire dosar de angajare

- Inchivere Carte ¢e munca

Aclivitali tdemaesiriale - Intocmirea urui ceniralizator pentnu a urmarn soncedile porsonalulut

- Inlocmirea unui rapert finansiar trimestrial defalat pa programme si costur - Prezentarea raportulvi finandiar Inmestrial directoruki
exgtutiv - lnlocnirea dosarului pentru recucerarea de TVA

Actredtali anuale:
- Intocmirea bugetului pe anul care a recut si a celul eslimativ pe anul care ¥a uana - Instrumente de o -

-+ Fisa poshuioi

— Fegulaments financiar contabile

— Proceduri si conditi de finantare

—~ Tipizate specifice activitati de contabiliate
— Formulare slandard de raporare financiara

PROCEDURA DE SELECFIE IN VEDEREA ANGAJARN

Se va depune la GAL BPrumul Voievazilor un dosar de candidatura care cuprinde :

Scrisoare de intentie ;
cv-datat si semnat;
diploma{a) de studii;
certificate si/sau alte documente dovediteare ale experlentei;
recomandare (de la un angajator,primar-dupa caz)
Cl —~copie ;
Adeverinta medicalai{-apt gentru munca)
Cazier fudiciar {pana la selectia dosarului se depune o declaratie pa propria raspundere a soilcitantulul ca nu
detine carier)
Dosarele se primesc pana la data de 20.10.2017 ara 14,00
Dosarele incomplete sau neconforme nu vor fi selectate pentru concurs
Sclectarea dosarefor  23.10.2017
Organizarea concursului-30.10.2017-ora 12.00
Organizarea intervivlui de angafare - 31.10.2817 ora 22.00
Bibliograﬁa se gasesto {a sediul GAL, persozna de contact presedinte Paduraru Yiorel Emilian,
tel.0721293279
Prezentul anunt se publica int-un ziar de circulatie locala , conditiile si detafiile privind concursul

fiind disponidile si afisate la sediul GAL din comuna Rifov, precum si la sediile primariilor partenere in

GAL.
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